Zakladni Skola a matefska Skola Hvozd, Hvozd 84, 798 55 Hvozd

VNITRNI RAD SKOLNI JIDELNY - VYDEJNY

Cj.: 29/2023 1.20.1 Al0
Vypracoval: Mgr. Waldemar Zatloukal, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Waldemar Zatloukal, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 25.1.2023

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.2.2023

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.2.2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Vhitini Fad Skolni jidelny - vydejny

Vnitini ad skolni jidelny- vydejny se fidi Vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani,
Zakonem ¢. 561/2004 Sb., o ptedSkolnim, zdkladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélani (Skolsky zakon), Vyhlaskou ¢. 84/2005 Sb., o nakladech na zavodni stravovani,
Zakonem ¢. 258/2000 Sb., o ochrané¢ vetejného zdravi a Vyhlaskou €. 602/2006 Sb., o
hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a o zasadach osobni a provozni hygieny pfi

¢innostech epidemiologicky zavaznych, ve znéni pozdéjsich piedpisi.

1. VSeobecn4 ustanoveni:

1.1. Skolni jidelna - vydejna zabezpetuje stravovani déti mateiské $koly, zakladni $koly,
zameéstnancl Skolského zatizeni a cizich stravnik.

1.2. Skolni jidelna - vydejna je umisténa v budové Zakladni skoly a matefské skoly Hvozd. V
pfizemi se nachézi jidelna pro zdky ZS a MS, mistnost pro vydej stravy, $atna zaméstnanci.
1.3. Vchod do SJ je zabezpeten zvonkem. Vpusténi osob do budovy je pod dozorem
personalu SJ.

1.4. Provoz ve Skolni jideln¢ zabezpecuje 1 pracovnice provozu.

2. Informace ke stravovani:

2.1. Déti a zaci maji narok na stravu (nejvyse jednou denné — viz. Vyhlaska ¢. 107/2005 Sb.),
a to pouze v dobé& pobytu ve §kole (podle Skolského zékona ¢. 561/2004 Sb. — § 122 odst. 2),
v dob¢ nemoci, celodennich vyletl, kdy se zék do Skoly nevraci, tento narok zanika. Prvni den
nemoci je povazovan za den pobytu ve Skole. Stravu je mozné si vyzvednout do vlastnich
jidlonosict v dobé vydeje cizich stravnikil (12:45 — 13:15.). Zakonni zastupci jsou povinni
nemocné dité odhlasit ze stravovani. Pti neodhlaseni dalSich dni je povinen stravnik zaplatit
plnou cenu stravného.

Narok na stravovani za snizenou thradu (viz. Vyhlaska ¢. 84/2005Sb. — FKSP, rezie) maji i
vlastni zaméstnanci. Zamé&stnanci ostatnich kol a Skolskych zafizeni a cizi stravnici odebiraji
stravu za plnou cenu (cena potravin+provozni a mzdové naklady).

2.2. Prihlasky ke stravovani
Stravnici (zékonni zéstupci) na zacatku kazdého Skolniho roku, pfipadné v prubéhu roku,
obdrzi prihlasku, véetné provozniho fadu (vynatek z tohoto vnitiniho tadu), kterou fadné a




pravdivé vyplni a podepsanou (zdkonnym zéastupcem v piipadé déti) odevzdaji vedouci skolni
jidelny. Svym podpisem rovnéz potvrzuji seznameni se s vnitinim fadem Skolni jidelny.
Osobni udaje, uvedené na piihlasce, (povinné — jméno, piijmeni, datum narozeni, cislo
bankovniho uctu, pfi placeni bezhotovostnim zptisobem; dobrovolné /vhodné pro komunikaci/
— bydlisté, zdkonny zastupce, telefon a e-mail zakonného zastupce) jsou zpracovany spraveem
osobnich udaji — Zékladni Skola a Matefska skola Luka v souladu s Natizenim Evropského
parlamentu a Rady EU ¢. 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v
souvislosti se zpracovanim osobnich dajii a o volném pohybu téchto udajii (GDPR). Postupy
s nakladanim osobnich tdaji jsou zakotveny ve ,,Smérnici $koly ZS a MS Luké pro ochranu
osobnich udaju‘“, vydané dne 25.5.2018. Stravnici (zédkonni zastupci) svym podpisem na
Ptihlasce ke stravovani davaji souhlas se zpracovanim osobnich udajt.

2.3. Prihlasovani a odhlasovani stravy

Provadi se nejpozdéji jeden pracovni den piedem do 11:00 hodin pies www.strava.cz,
telefonicky na &isle 585 345 261 nebo e-mailem jidelna@zsluka.cz u vedouci SJ. Pii odhlasce
musi byt jasné oznafeni (od-do), pouze takto odhlaSené obédy budou odecteny. Za
neodhldsenou a neodebranou stravu se neposkytuje vécna ani finan¢ni ndhrada. Zakonni
zastupci jsou povinni nemocné déti odhlasit ze stravovani, popiipad€ prvni den, kdy dité
onemocnélo, si mohou obéd vyzvednout. Pfi neodhlaSeni dalSich dnt je stravnik povinen
zaplatit plnou cenu stravného vcetné vsech rezii.

2.4. Doba prazdnin, svatki a reditelského volna
V téchto dnech je automaticky provedeno odhléseni stravy zakd. V matetskych skolach je
automaticky odhldSeno volno stanovené feditelem Skoly a svatky, prazdniny si odhlaSuji
rodi¢e v matefské $kole. Zaci maji moznost stravovani ve $kolni jidelné v dob& prazdnin,
hradi ov§em plnou cenu obé&da — jako cizi stravnik.

2.5. Stravovani zaméstnanci Skolského zarizeni po dobu Cerpani dovolené, pracovni
neschopnosti a OCR

Od prvniho dne &erpani dovolené, pracovni neschopnosti nebo OCR nemé zaméstnanec narok
na dotovanou stravu. V ptipad¢ odebirani stravy se stavd zaméstnanec cizim stravnikem a
hradi stravu v plné vysi.

3. Informace k uihradé stravného

3.1. Vyhlaska €. 107/2005 Sb., upravena vyhlaskou ¢. 272/2021 Sb., stanovuje v Ptiloze €. 2
finanéni limity na ndkup potravin, véetné¢ zafazeni stravnikii do ve€kovych skupin. Do
vékovych skupin jsou strdvnici zatazovani na dobu Skolniho roku (1.9.-31.8.), ve kterém
dosahuji daného véku (pf. pokud zdk dovrsi véku 11 let 31.8., je zafazen jiz od 1.9. do
kategorie 11-14 let).

3.2. VySe stravného

Hlavni a dopliikkové jidlo/ v€kova skupina stravnik cena stravného
Presnidavka 15,- K¢
odpoledni svacina 15,- K¢
obéd: do 6 let 23,- K¢

7-10 let 32,- K¢

11-14 let 34,- K¢

15 a vice let 44 - K¢



zaméstnanci (vCetné piispévku z FKSP) 44,-K¢

3.3. Zpisob uhrady stravného

a) hotové — v kancelafi vedouci SJ

b) bankovnim pievodem — na ¢. uctu 188319661/0300

c) trvalym piikazem k tthrad¢ — na ¢. uctu 188319661/0300

ad a) bankovnim pievodem
Stravné na dany mésic zohlednéné o odhlasky za piredchozi mésic se bude vybirat v terminu
do 6. pracovniho dne daného mésice.

Ad c) trvalym ptikazem
Trvaly ptikaz k tthradé je tfeba zadat k 6. dni, a to od zafi do kvétna, na ¢astku 20 dntli x vyse
stravného dle kategorie, uvedené v bod¢ 3.2. (déti = do 6 let — celodenni — 20 x 45,- K¢ =
900,- K¢&; MS celodenni od 7-10 let - 20 x 51,- K& = 1 020,- K& ZS od 7-10 let — 20 x 29,- K¢
= 580,- K¢&; 11-14 let — 20 x 34,- K¢ = 680,- K&; 15 a vice let - 20 x 42,- K¢ = 840,- K<)

Stav konta je moZné zjistit na www.strava.cz, dale pak telefonicky (tel.: 585 345 261 ) nebo e-
mailem ( jidelna@zsluka.cz ) u vedouci SJ.

Pti placeni bezhotovostni formou je nutné zadat variabilni symbol (evidencni ¢islo stravnika),
uvedeny na ptihlaSce ke stravovani, ptipadné na vyzadani u vedouci SJ.

Stravnik (zakonny zastupce) je povinen v daném terminu stravné uhradit.

3.4. Vyucétovani stravného
Pti platbé trvalym piikazem dochazi k vyactovani v ¢ervnu daného Skolniho roku. Nedoplatky
¢1 preplatky jsou feSeny individualné€ po dohodé€ se stravnikem (zakonnym zastupcem).

U plateb hotovostnich a bankovnim pfevodem se Cervnové pieplatky ¢i nedoplatky prevadi do
ZAfi.

Stravnikiim, kteti ukonci dochazku, budou pieplatky pfevedeny na ucet nebo vyplaceny v
hotovosti v daném mésici — ukon€eni dochazky je nutné nahlasit vedouci SJ.

3.5. Neplaceni stravného

Na nezaplacené stravné bude stravnik (zakonny zastupce) upozornén. Neplaceni stravného je
divodem pro vytazeni stravnika ze stravovani aZ do jeho uhrady. Na pfipadné vytazeni ze
stravovani bude stravnik upozornén.

3.6. Stravovaci prikaz

Stravovaci prikaz slouzi jako doklad o zaplaceném stravném. Je vydavan v ptipadé
hotovostnich plateb, kdy vedouci SJ zapie do stravovaciho prikazu zaplacenou &astku s
uvedenim vySe odhlaSky a stravnik nebo zakonny zastupce zaplacenou c¢astku potvrdi svym
podpisem do stravovaciho zédznamu. V ptipadé bezhotovostni platby je stravovaci priukaz
vydavan na vyzadani. V piipadé ztraty stravovaciho prikazu vystavi vedouci SJ na vyzadani
novy.

4. Vvdej stravy




Pokrmy jsou uréeny k okamzité spotiebé a nesmi se dale skladovat, ohfivat, zchlazovat a
zmrazovat.

4.1. Vydejni doba

od 8:45 —9:10 hod MS — piesnidavka v matei'ské skole
od 9:10 — 9:35 hod — svaginka ZS

od 11:30 do 12:15 hod MS — ob&d v matetské skole

od 12:10 do 12:45 hod ob&d Z4ci ZS + zaméstnanci

od 14:00 hod MS — sva¢ina v matetské skole

Pokud zlstanou nevyzvednuté obédy, mohou si je zaci pfidat na ptidavcich od 12:30 hod.
Tato moznost je pouze pro stravniky, ktefi maji ten den fadn¢ zaplacenou stravu.

4.2. Vydej do jidlonosici

Vydej do jidlonosi¢ti u vydejniho okénka je mozny pouze ve vyjimecnych piipadech a to az
po ukonceni vydeje stravy vSem zakim (toto opatfeni je z hygienickych divodit).

Obéd je vydavan pouze do Cistého jidlonosice, zaméstnanec kuchyné jidlonosi¢e neumyva!
Vydej obédu do jidlonosice je povolen détem a zdkim pouze v piipad€, ma-li se zabezpecit
stravovani v prvni den jeho onemocnéni.

Radné oznaceny jidlonosi¢ (jméno, tiida) se uklada ve kolni jidelng.

4.3.V jidelné neposkytujeme dietni stravovani.

V ptipad¢ zakd s diabetem pani kuchatka stravu vazi dle pokynl zdkonnych zastupci,
uvedenych na jidelnim listku. Donaseni vlastni stravy do SJ je zakdzano. Vyjimku tvofi
lékafem nafizena omezeni nékterych potravin ve stravé (dieta). Za danych okolnosti na
zéklad¢ 1€katského potvrzeni Ize umoznit rodi¢iim ditéte donaSku vlastni stravy. Pfipravené
jidlo dodaji rodi¢e v uzavieném potravinaiském obalu, oznadeném jménem ditéte a datem
spotieby. Takovouto nadobu prevezme zaméstnanec kuchyné a ulozi do lednice oddélené od
ostatnich potravin. Ohfev jidla bude proveden v mikrovinné troubé.

5. Jidelni listek

Skolni stravovani se ¥idi vyzivovymi normami stanovenymi v Piiloze ¢ 1 Vyhlasky &.
107/2005 Sb. Jidelni listek je sestavovdn na zakladé¢ dodrZzovéani spotifebniho koSe
sledovanych potravin.

Jidelni listek je vyvé&Sen v jidelng, na chodbé a na webovych strankach Skoly, rovnéz se
zobrazuje na www.strava.cz

Na jidelnim listku jsou uvedeny alergeny, pokud se vyskytuji v pokrmech a v napojich,
¢iselnym oznaCenim.

Seznam alergent je vZdy v blizkosti jidelniho listku.

Zména jidelniho listku je vyhrazena.

6. Povinnosti a pravidla chovani stravniki ve Skolni jidelné

6.1. Pfed vstupem do jidelny si Z4ci uloZi aktovky do Satny, pfipadné do Skolni druziny.

6.2. Zaci prichazeji do jidelny v doprovodu pedagogického pracovnika, chovaji se zptisobile a
zachovéavaji klid.

6.3. Zaci se idi pokyny pedagoga, vedouci SJ a zaméstnanci $koly.

6.4. Stravnici jsou povinni se chovat pfi stravovani slusné, ohleduplné¢ a v souladu s
hygienickymi pravidly.

6.5. Polévku nalévé a hlavni chod nabiré personal jidelny.




6.6. Neni dovoleno piedbihani jinych zaki, ovSem ptfednost maji zaci, kteti odchéazi na
autobus.

6.7. Po skonceni obé&da stravnik vrati talife a jidelni pfibor na misté k tomu uréenému. Zasune
zidli a odchazi.

6.8. Stravnici nesmi vynaset jidlo z jidelny, vyjimku tvoii doplitkové jidlo (kusové ovoce,
mlécné vyrobky apod.). S témito potravinami naklada slusn¢ a nerozhazuje je v budové skoly
ani v okoli.

6.9. Stravnici udrzuji v jidelné Cistotu. V piipad¢€ rozliti jidla, piti ¢i rozbiti nadobi pozada
stravnik dozor, ptipadné personal kuchyné, ktery zajisti tklid.

6.10. Stravnik Setii zafizeni a vybaveni Skolni jidelny, svévolné zptisobené Skody hradi.

6.11. Zaci nesméji poskozovat $kolni majetek, zodpovidaji za &istotu a poradek. Zavini-li zak
umyslné poskozeni nebo ztratu Skolniho majetku, je povinen tuto skutecnost oznamit svému
tfidnimu uciteli nebo pracovnikovi, ktery vykonava dohled a zptisobenou $kodu uhradit.

6.12. Za opakované poruseni kdzné v jideln¢ muze byt zak, po pfedchozich upozornénich
zakonného zastupce, vyloucen na urcitou dobu ze stravovani. O vylouceni rozhoduje feditel
Skoly.

7. Dozor ve $kolni jidelné
Dozor ve $kolni jidelné zajist'uji pedagogicti pracovnici ZS, MS a vychovatelky SD.

8. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socidlné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili

Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole tak, aby neohrozili zdravi a majetek sviij ani
jinych osob.

Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu zdk hléasi pedagogickému pracovnikovi, ktery mé dozor v
jideln€, nebo personalu kuchyné. Je-li tfeba Uraz oSetfit, u€ini tak pedagogicky pracovnik,
ktery vykonava dozor, ptipadné zajisti osetfeni osoby lékatem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly
a provede zdznam do knihy urazi.

VSichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
piihlizet k zékladnim fyziologickym potfebam Zakid a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro predchdzeni vzniku rizikového chovani, poskytovat zaklim nezbytné informace k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

VSichni zaméstnanci dodrzuji piedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii préaci a
protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zadvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpec¢nost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajiSténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skuteCnostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moZnosti
zabranit vzniku Skody.

Sleduji zdravotni stav zakl a v pfipad¢ ndhlého onemocnéni Zaka informuji bez zbytecnych
prutahti vedeni Skoly a rodi¢e postizen¢ho zaka.

Zak ma pravo na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo na vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrZzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, mad pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy
souvisejicimi s jeho pobytem a ¢innosti ve Skole a ve Skolni jidelnég.

Kazdy uraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti $koly a Skolni jidelny,
hlasi bez zbyte¢ného odkladu dozoru v jidelné€, personalu kuchyné nebo jinému zameéstnanci
Skoly. Zvlasté hrubé slovni a umyslné fyzické utoky Zdka vii¢i pracovnikim Skoly nebo
Skolského zafizeni se vZdy povazuji za zavazné poruSeni povinnosti stanovenych timto fadem.
Zaktm nasi $koly se nedovoluje ve §kolni jidelng: - ublizovat spoluzakiim, zejména slabsim a
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mladSim, a zesmésiovat je, - posSkozovat véci spoluzaki - pouzivat neslusna slova a gesta -




okazale projevovat naklonnost ke spoluzakiim - koufit a uzivat navykové a psychotropni
latky, - pouzivat mobilni telefony a tablety.

9. Mimoriadné udalosti

V ptipadé, ze do bézného provozu skolni jidelny zasdhne mimotadnd udalost, tak se provoz
bude fidit podle aktualnich nafizeni a doporuceni. Stravnici 1 zaméstnanci Skolni jidelny jsou
povinni nové natizeni a pokyny dodrzovat.

10. Dotazy a piipominky

Veskeré dotazy, pfipominky a nejasnosti konzultujte piimo s vedouci skolni jidelny osobné¢.
Vzkazy ptes déti nebyvaji vzdy objektivni a vzijemné se vyhneme zbyteénym
nedorozuménim.

11. Zavérecna ustanoveni

S vnitfnim fadem Skolni jidelny jsou stravnici ¢i zdkonni zéstupci (v ptipad¢ déti a zakn)
seznameni zvefejnénim faddu na nasténce pied vstupem do Skolni jidelny, a na webovych
strankach Skolni jidelny. Soucasti ptihlasky ke stravovani je Provozni tad Skolni jidelny
(vynatek z vnitiniho fadu s odkazem na kompletni vnitini fad), kdy strdvnici ¢i zakonni
zastupci svym podpisem stvrzuji sezndmeni se s timto vnitfnim fadem.

Ve Hvozdé dne 25.ledna 2023

Mgr. Waldemar Zatloukal
feditel ZS a MS Hvozd



